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|!оложсение
об организации контрольно-пропускного ре)кима

муниципального до1школьного образовательного учреящения детский сад
<<|[етугшою> общера3ви ва!ощего вида с приоритетнь|м осуществлением

худо)кественно-эстетического развития воспита нников

1. Фбщие поло)кения
1'1. Ёастоящее |1оло)1{ение разработано на ооновании Федера-гтьного закона ]т[ч 35-Ф3 от
06.03.2006 г. <Ф противодейотвии терроризму) в редакции от 26.05.2021г.; Федерального
закона ]\р 390-Фз от 28.12.2010 г. (о безопасности> в редакции от 09.\1.2020 г.'
Федерального за1{онам 273-Ф3 от29.|2.2о12 г. ''Фб образовании в Российской Федерации'' в

редакции от 30.12.2021 г.
1.2. {анньтм локальнь1м нормативньтм актом определяется организация и порядок
осуществления контрольно-пропуокного ре)1шма в й[Ф} <|1етутпок) в целях обеспе.тения
общественной безопасности, предупре}1(дения возмо}1{нь{х террориотических,
экстре\{исто1(!{х ат<ций и других противоправнь1х проявлений в отнотшении воспитанников'
педагогических работников и обслу>т<ива1ощего персонала мдоу <|1етупток>.
1.3. Ёастоящее |{оло)1{ение устанавливает порядок доступа работников, воспитанников'
родителей и посетителей в детстсий оад, а таю1{е порядок вноса и вь1носа материальнь]х
средств на объетсте] въезда и вь1езда автотранспорта' исклточатощих несанкционированное
проникновение гра}1{дан' транспортнь]х средств и посторонних пред\'{етов на территори]о и в
здания мдоу <|1етутпок>.
1.4. 1{онтрольно-п1эопускной и внутриобъектовьтй ре)1{им в \4!Ф} <|1етутпот<>

устанавливается ]{ организуется заведу}ощим детским садо\{ в целях обеспечения
}'{ероприятий и правил' вь1полняе]\,1ь1х лица]\{и' находящимися на территории и в здании
до1[1(ольного образовательного у11реждения, в соответствии с требованиями внутреннего
распорядка' по)1{арной безопасности и гра)1{данской обороньт.
1.5. Фрганттзация. обеспечение и контроль за' соблтодением пропуокного и
внутриобъетстового ре:тсипта возлагается :

о Ё3 зап{ести'ге]1я 3аведу]ош1его по ад\'{инистративно-хозяйственной части (завхоза);
о !е)1{}|нь1х воспитателей (по графику дежурств) с 07.00 до 19.00;
. ответственного за 1(онтрольно-пропускной ре}ким в здание мдоу <[1етутпок>;



. ответственного за пропуск автотранопорта на территори}о мдоу <|1етутшок>;

. сотрудников ооо (чо|1 <3везда*)) ежедневно и круглосуточно.

1.6. .[1ицо, ответственное за организаци}о и обеопечение контрольно-пропускного режима на

территории мдоу <|1етушток>>, назначается прика:}ом заведу}ощей дошкольнь1м

образовательньтм учреждением.
1'7. Фхрану ]у1АФ! к|{етутпок> осуществляет]

. охран}1ое предприятие - круглосутонно (трево)кная кнопка);

сотрудники ФФФ (чоп <3везда+> е)1(едневно и круглооуточно.

1.8*для осуществления охрань! в мдоу ((петуп]ок)) имеется'

. видеонаблтодение (круглосутонно);
о т!€вФ)1{ная кнопка (круглосуточно)'

1.9. Бьтполнение 'р.о'!йи й','*."'я обязательно для всех работников 1м1.{Ф}

<|1етутпок)' постоя]]но или временно работатоших в детском саду, воспитанников и их

ролителей (лиш их заменя1ощих), всех торидических и физических лиц, осущеотвля}ощих

сво1одеятельностьилинаходящихояподругимпричинамнатерриторииилиьзда|тии
до1пкольного образовательного учре)1(дения'
1.10. 1{онтроль з^ соблтодением контрольно_пропускного ре)кима участниками

воспитательйо_образовательного процесса в до1пкольном образовательном учре)1цении

возлагается на заместителя заведу1ощего по административно-хозяйственной части (завхоза)

и стар1пего воспитателя.

2. Фрганлтз а ц||'| |{о! |трольно-пропус[{н ого ре}кима
2.1. [оступ в \4АФ! <[{етутпот<> осуществляетоя:

. работни1(ов о 06.00-19.00;

. воспитаннит<ов и их родителей (лиш их заменя1ощих) с 7.00 _ 19.00;

. посетителей с 8.00 - 17.00;

2.2 9сновнь1м пун1(том пропуска в й!Ф} к|1етушток) считать один центральньтй вход (вход

м 3).

|1ропуст< в \4/1Ф} к[1етутпот<> осуществляется:
. работнит(ов - через центральньтй вход и подъездь1' ведущие в группь1;

. воспитанников , р'л''Б'ей (лиц их заменя}ощих) 
- 

через центрш1ьньтй вход и

подъездь1' ведущие в группь1 после осуществления переговоров по видеодомофону

(лоплофону) с воспитателем своей группь1 (разретшения воспитателя);

. посетителей 
- 

через центральньтй вход после вь1хода того работника' к которому

пр}11пли.

2.3. [опуск на территори}о и в здаг{ие мдоу <|1етутпок) лиц' производящих ремонтнь1е или

инь1е работьт в зда!]ии 14 на территории мдоу осуществлять только после сверки

соответству}ощих списков и удостоъерений личности, в рабоние дни с 8'00 до 19'00, а в

нерабоние и празд1-{ичнь1е дни на основании слух(ебной записки заведу}ощего \4,{Ф}

.п-'у.'о.), соотв етствутош1их списков рабоних и удостоверений личности'

2.4. Бьтход воспитанников на экскурсии, прогулки осуществляется только в сопрово}1(дении

воопитателя.
2.5. Бсе вь]ходь , кроме главного, открь1вать толь1(о на время прогулки детеи'

2.6. Бо время праздни!п]ь1х и вь1ходньтх дней допуска1отся в \4[Ф! <||етутпок) оотрудники и

работники обслу>тсгтва1ощих организаций, согласно приказу заведутощей детским оадом' |{ри

возникновении авар]-{йгтой ситуации - по уотг1ому распоря}кени}о заведу}ощей (или лица' её

замещатощего).
2.]. Аля встречи с воспитателями, или администрашией детского сада родители оообщают

де}курному фамилито2 имя' отчество воспитателя или сотрудника' к которому они

,',!!,',*'тся, фаьтилия,имя своего ребенка и группу, которук) он посещает.

. 2.8. 8 слунае г1е запланир',''''.' 'р'*ф' 
в \4АФ} родителей, сотрудник Ф9Ф

(чоп <3везда+> вь1ясняет цель их прихода и прово)1(ает до администрации'



2.9. Родители (лица их заменя}о1{ие), при1шед1шие за овоими детьми' о)кида}от их в приемной
своей группь1.

3. Фсмотр вещей посетителей
3.1. |1ри 11а-!7ич11и у пооетителей объемньтх вещей (сумок) ооо (чоп <3везда+> предлагает
добровольно предъявить содер)(имое ручной.длади.
3.2' [|ри отказе _ вь1зь]вается заведугощий дошкольньтм образовательнь1м учре)1{дениеп'{,
посетител}о предлагается подо}кдать у входа - на улице.
3.3. [{ри отказе пооетителя предъявить содержимое ручной клади заведу}ощему до1пкольнь1м
образовательнь1м учре}1(дением ил|{ отказ подох(дать на улице' заведу}ощш{ мдоу
<|1етутшок) вправе вь1зь1вать полици}о.

4. |[равила пропус|{:1 автотра|-!спорта на территори}о мдоу <<11етутшок>>

4.1. 9становить правила пропуска автотранспорта на территорито \4АФ} <|]етутпок>:
. запретить парковку и въезд частньтх автома1пин на территорито до1пкольного

образовательного учре}1{дения' а такх{е парковку при въезде на территори!о детс1{ого
сада;

. ворота дерт{агь в закрь]том на замок виде;

. кл}очи от ворот дер}1{ать на пооту охрань{ и в кабинете завед}тощего хозяйотвом на
специальноп4 щите;

. после сообщения водителем о прибьттии к территории детского сада' ответственньтй
за пропуск автотранспорта на территориго й!Ф} <|1етутпок) открь1вает и закрь1вает
ворота после въезда автома1шинь1 и ооуществляет то х{е самое после разгрузки -
погрузки |1 вь{езда автома1пинь1 с территории до1пкольного образовательного

учре)1це}1ия;
. ворота для въезда автома1пинь1 на территори}о до[пкольного образовательного

учре)1(дени'{ от1{рь1вать только после проверки документов;
. ответствен]-1ь]ш'1 л{.1цам строго контролировать соблтодение водителями и грузчика},ти

прав1.1л доро)1(ного дв}.{)1(ения) скороотного ре}кима) т'{ер безопасносттт при

разгрузке-погрузке и других оовер1паемьтх действиях;
. парковку автома1ши11 для вь1грузки продуктов' товаров разре1пать только через дверь,

ведущу}о в склад;
. осуществить сопровох{дение вь1езда автома1пин централизованнь1х перевозок и

поставщиков услуг.
4.2. }станотзртть порядогс допуст<а на территориго \4[Ф} к|1етутшок> пожарньтх матшин.

автотранспорта ава1эийтньтх бригад. матпиньт скорой помощи:
. обеогте.тить беспрег{ятственньтй проезд на территори}о до1школьного образовательного

учре}кдения;
. осущеотвить обязательнуго проверку документов лиц, находящихся в

специализтт1эова{-тттом автотранспорте ;

. осуш{ес1'вить сопрово)1(дение вь]езда с территории до1пкольного образовательного

у!тре)1(дени'] спе1{иал11з1{рова1{ного автотранопорта.

5. Фбязанност!{ участ||иков воспитательно-образовательного процесса' посетителер]
при осуществле[||1и ко|{троль|[о-пропус|{ного ре}к|{ма
5. 1' 3аведутогттая обязана:

. издавать п]]1{1(азь1' инстру|(ции необходимьте для осуществления
контрольно-пропуокного ре)1(има; ' ;

. вносить изменения в [1оло;тсение для улуч1шения работь1 кпР в до1пкольном
образовател ьном учрех{дении :

. определ'1ть порядок 1(онтроля и лиц, ответственнь1х за организаци{о кпР в

до11] коль но пт о бразовательноп{ учре}1{дении ;



. осуществлять оперативнь{й контроль вь1полнения наотоящего |{оложения, работой
отв етственнь1х лиц' де){урньтх администраторов и т. д.

5.2. 3амеотитель заведутощего по административно_хозяйотвенной части (завхоз) обязан:
. обеспечить иоправное состояние входнь!х дверей, трево>т<ной кнопки, телефонной

овязи',
. обеспенить рабоиее состояние системь] освещения;
. обеспе.тить свободньтй доступ к аварийнь1м и запаснь1м вь1ходам в до1школьном

образовательном учрея(дении;
. обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задви}1(ек' ворот' калиток,

фрамуг' стен' крьт1пи ит.д.;
. обеопенить рабонее состояние системь! аварийной подсветки;
. осуществлять организаци}о и контроль вь1полнения |1оложения всеми участниками

воспитательно-образовательного процесса в до1пкольной образовательной
организаци}.1.

5.3. Ае;т<урньтй воспитатель \4,[Ф} <[1етутшок> обязан:
. осуществлять 1(онтроль допуска родителей (лиц их заменя}ощих) воспитанников'

посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на территори1о

до1пкольно го обр аз ов ательного учре)1{дения ;

. ооуществлять обход территории и здания в течение де}т(урства с цель}о вьтявления
нарутшений правил безопасности;

. осуществлять контроль соблтодения |[оло>т<ения работниками и посетителями
детского сада;

. при необходимости (обнарркение подозрительньтх лиц, взрь1воопасньтх или
подозрительнь{х предметов и других возмох(нь1х предпось1лок к чрезвь1чайньтм
ситуациям) пригтиматт, ре1пения и руководить действиями для предотвращения
нрезвьтнайттьтх ситуацит! (согласно инструкций по по>карной безопасности,
гра}{данской обороне, охране )1{изни и здоровья детей ит.д.)|

. вь1являть лиц, пь1та}ощихся в нару1пении установленнь|х правил проникнуть на
территорито детского сада' совер1пить противоправнь1е дейотвия в отно1пег!ии
воспитанников' работников и посетителей, имущеотва и оборулова|тия до1школьного
образователь1-{ого учре}(дения. в необходимьтх случаях с помощьто трево>тсгтой

1{ноп1(и или средств св'{зи подать сигнал правоохранитель]-{ь]м органам, вь1звать

группу задер}{ания вневедомственной охрань1.

5.4. €отрудники ФФФ к9Ф[1 <3везда*>:
о @[}|{ествлять обход территории и зда|тия ]у1АФ} в течение дежурства с цель{о

вь]явления гтару1шений правил безопасности;
. при ттеобходимости (обнаррт<ение подозрительнь1х дй{, взрь1воопаснь]х или

подозрите'гьнь1х предметов и других воз\{о}1(нь1х предпось1лок к ирезвьтнайньтм

ситуациям) принимать ре1пения и руководить действиями для предотвращения
нрезвьтнайнь х'-"'у^ц''-, (согласно инструкций по по>тсарной безопаонооти,
гра)1(да1-{ской обороне' охране жизни и здоровья детей и т.д.);

. вь1являть лиц' пь]та}ощихся в нару1пении установленнь1х правил проникнуть на
территорито \4{Ф! к|1етутлок), совер1пить противоправньте действия в от}1о{пении

воспитат{н1.11{ов, работгтиков и посетителей' и]\{ущеотва и оборулова:г\ия до1пкольного
образователь]_1ого учре)кдения. в необходимьтх случаях с помощь}о трево>кной

кнопки или средотв связи подать сигнал правоохранительнь1м органам' вь]звать

группу задер)1{ания вневедомственной охрань1;
. ттсклгочить достугт в \4АФ} <|1етутпок>: |

- работ'гтикам с 19.00 до 6.00;
- восп}1т:1нт|ит(ам и их родителям (лицам их заменятощих), посетителям в рабоние дни
с 19.00 ло 7.00;
- в вь]ходнь1е и праздничнь1е дни всеп1, за искл1очением лиц' допущеннь1х по



пись\{ен}1ому разре1шени}о заведу}ощего или замеотителя заведу}ощего по
административно_хозяйственной части (завхоза) ;

5.4. Работники йАФ} <|[етутпок> обязаньт:
. работники, |( 1(оторь1м при1пли дети со взрооль1ми или посетители дол}1{нь1

ооуществлять контроль за при1пед1пим на протяжении всего времени нахо)1(дения в
здании и на территории \{АФ};

. работни1(и дол)1(}1ь] проявлять бдительность при встрече в здании и на территории
детского сада с посетителями (утоннять к 1{ому при1пли' проводить до места
назначения и передавать другому сотруднику);

. работнит(и групп, прачечной, кухни дол}1{нь! следить за основнь1ми и запаснь1ми
вь1ходами (Аол:кньт бьтть всегда за1(рь1ть1 на запор) и искл}очать проход работников,
ролителей (лиш их заменя[ощих) воспитанников и посетителей нерез даннь1е входь1;

. работники й[Ф} к|1етутпот<) при связи по видеодомофону/домофону с родителя\,1и
(лицапли их заменягощипли) воопитанников или посетителями дол)кнь1 задавать
вопрось] следу1ощего содер}кания:
- фаптилия, и\'{я отчество того' кто )1{елает войти в й!Ф} <|1етутпок>;
- в каку}о группу при1шли (номер, название), назовите по фамилии, имени и отчеству
из работни1(ов учре)(дения к ко\{у хотите пройти;
- назвать гтптя, с}амили1о и дату рох{дения ребёнка' представителями которого вь{

являетесь, цель в1{зита, бьтла ли договорённость о встрече (дата' время).
5.5. Родители (лица их заменягощие) воспитанников обязаньт:

. приводи'гь и забирать детей лично или лицами' указаннь1ми в заявлении' не поручать
это ма]1о из в естнь]м и неблагонаде)1{нь1м л}одям ;

. при входе в здание детского сада родители (лица их заменятощие) воспитанников
дол)1(нь1 прояв'{ять бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель' если
он проходит вп4есте с 1{и\.{' проводить его до меота назначе}1и я или передать работнику
дош кол ьно: о образовател ьного учре)!(ден ия.

5.6. |1осетителта обяза;тьт:
. предъявить доку\'{ент, удостоверятощий личнооть' предъявить объемньте вещи для

осмотра, отве'гить н|1 вопрось1 де)!(урного;
. после входа в здан1{е следовать чётко в направлении места назначения;
. после вь]пол1{ения цели посещения осуществлять вь1ход чётко в направлении

центр&цьного вь1хода;
. не вносить в детстсий сад объёмнь1е сумки, коробки, пакеть1 ит.д.|

6. }частнттлс::п: образов2!тель ||ого процесса || посет!1телям запрещается
6. 1. Работгтитсаьц \4АФ]/ к[1етугпок> запреттдается:

. нару1патьнастоящее11оло>кение;

. нару1пать инст!укции по по:карной безопасности' грах(данской обороне, охране
)1{изни и здоровья детей;

. оставлять без пр1{сп,1отра воспитанников, имущество и оборулование до1школьного
образовател ьного учре)1(дения ;

. оставлять ]{езакрь1ть1ми на запор двери' окна, фрамуги' ка.]1итки' ворота ит.д.;

. впус1(ать на территори}о и в здание мдоу неизвеотньтх лиц и лиц, не участву}ощих в

образовательном процессе (родотвенники' друзья' знакомьте и т.д.);
. оставлять без сопрово)1(дения посетителей детского сада;
. находится на тер1]итории и в зда1{ии \4АФ} в''нерабонее время' вь1ходнь1е и

праздничнь1е дни.
6.2. Родителяпц (лицапц их заметтятощим) воопитанников запрещается:

. нару1пать настоящее |1оло;т<ение;

. оставлять без сопрово}кденияили прис\{отра своих детей;



. двигаться по территории детокого садавзимний период, отпуска5{ ребёнка одного до

ворот;
. оставлять открь1ть1ми двери в мдоу и группу;
. впуокать в центральнь1й вход подозрительньгх лиц;
. входить в \4,цФ} через запаонь1е входь1;

. нару1шать инотрукции по пожарной "безопасности, грах(данской обороне, охране

}1{из}{и и здоровья детей.
6.3. [[осетителям запрещается:

. Ёарутпатьнастоящее|1оло;кение.

7.'!['частнтл;си обр аз о вательн ого процесса несут ответственность
7.1. Работнит{и мдоу ((петушток) несут ответственность за:

. невь]полнение утвер)1(денного |1оло)кения;

. нару1пение инструкций по поя<арной безопаснооти, гражданской обороне,

безопасному пребьтвани}о детей и взросль1х;
. нару1пение ].]нотрукции по охране жи3ни и здоровья детей;
о !Ф|1}€1{ на 1'ерр}1тори}о и в здание мдоу посторонних лиц;
о !Фп}с1{ на территори}о и в здание \4!Ф! лиц в нерабонее время, вь!ходнь1е и

праздничнь1е дни;
. ха.'1атное отно1пеЁ{ие к имущеотву мдоу.

7.2. Родители (лица их заменятощие) воспитанников и посетители неоут ответотвенность:

. за}1евьтполг1ен11е настоящего |1оло)кения;

. за нару1пение правил безопасного пребьтвания детей в йАФ};

. за }1ару1пет]{'1е условий договора;

. за ха]1атное отно1шение 1( имуществу \4.(Ф}.

8. 11орядо |{ |{ п ра в|'!л :т со бл ходе1{|{я внутрпло бъ епстового ре}к|{ма
3.1. Бремя }{ахо)1(/(е{1|1'] восп}{танников, педагогов, работников ]у[АФ} <||етутшок) на его

территори и рег'[а]\4 ентир уется ре>т{имом работьт мдоу'
8.2. Родительские собрангтя заканчива}от сво1о работу не позднее 19 часов'

8.3. €отрудники ооо (чо|{ к3везда+)' осуществляющие пропускной ре)ким обязаньт по

установленному ]\{ар1пруту совертпать обходь1территории вокруг зда11ия мдоу до 08.00' и

проверять на-пи(-1ие оставленнь]х подозрительньгх предметов' 1ак>т<е проверяется

1-{оправность о1(0н|{ь]х ]{ дверньтх проёмов онару)(и, клтоней от помещений, готовность к

рабБте име!ощихся средств связи, по}1(ароту1шения, о чем делаетоя запись в книге приёма и

сдачи дех{урства на объекте.
8.4. Фбо всех и\1е}ощихся недоотатках и замеча11иях, вь1явленнь1х в ходе дех(урства, лица'

осуществля}ощие пропуокной ре}киш1, докладь]ва}от заведутощей или заместител}о

заведутощей по адптин}отративно-хозяйственной части (завхозу).

9. |[оряло|{ пропус|(а на пер||0д чс и ликв|{дации аварит::ной с!{туации

9.1. ||ропуотсной ре)(и\'{ в здание мдоу на период нрезвьтнайнь1х ситуаций ограничиваетоя'

9.2. ||ослте л[1](в}]дации нрезвьтнайной (аварийной) ситуашии возобновляется обьт'тгтая

процедура п1]о11уска.

10. 11орядо[{ эва1(у:тции г|осетгптелег!, воспитанн!1ков и,сотрудников }\{{Ф} <<|{етушлопс>>

|{з г[оп{е1|цен1||"'[ || пор'|до!( ||х охр:}[|ь!

10'1. |{орядок оповещения, эвакуации пооетителей, работников и сотрудн11ков из

помещений мдоу при чрезвьтчайньтх ситуациях (по>тсар, отихийное бедствие, информация

об угрозе совер|шении террористического акта и др.) и порядок их охрань| ршрабать1вается



заведу}ощей совместно с ответственнь1м за ведение работьт по антитерРоР}, ответственнь1м

за пожарн}то безопаснооть, ответственнь1м за электробезопасность.
9.2'|[о установленноп,1у сигналу оповещения все посетители' работники мдоу к|1етутпотс>,

воспитанники эва1(уиру}отся в ооответствии о планом эвакуации, находящимся в здании
мдоу на видном р1 доступно\( для посетителей меоте.

9.3. |1ропуск посетителей в помещения дет9кого сада прекращается. €отруАники 1и1!Ф} и

ответствент{ьте лица прини\{а}от мерь{ по эвакуации и обеспеченито безопасности

находящихоя в помещениях воспитанни1{ов и сотрудников. |[о прибь1тии оотрудников

соответствутошей слу>т<бьт для ликвидации нрезвьтнайной ситуации обеспечивагот их

беспрепятотвенттьтг] пропуок в здание и на территори}о мдоу <|1етутпок>.

11. €да.ла |{ пр[|еп{ слу:кебньтх помещений
1 1.1.|1о окончании рабонего дня помещения ооматрива}отся работавтпими в них
сотрудникап1и.
Фсобое внипцание обращается на:

- обесточивание электронагревательнь1х, осветительнь1х и инь1х электроприборов
(установок);
- целостность окон' дверей, наде)1(нооть их закрь1тия;

- отсутств}1е посто1]онних вещей и предметов.

12. }1[еропр|!'[т!{я п:о обеспече!|и|о безопасного проведения образовательного процесса
12.1. (атегорически запрещается курить в зда|{ии мдоу <[1етутшок) и на его территории.
\2'2. 3алрещаетоя загромо}1(дать территорито' основнь1е и запаснь1е вь1ходь1, леотнич}1ь{е

площадки строитель1{ь1п'{1'{ и другими материалами, предметами, которь1е затрудня}от

эвакуаци}о лгодей, \'{атери[1льньтх ценностей и препятств}тот ликвидации возгораний.

1 2.3 . 3апрещается хранить в здание детского сада горточие, легковоспламеня}ощиеся' а так)1(е

токсич!1ь]е вещеотва и строительнь1е материаль1'

|2.4.|1атерритории и в здании \4АФ} запреща1отся л;обьте торговь{е операции.
12.5. Бсе работнттки' находящиесянатерриторииивздании детского сада, при обнару;тсеттии

возгорания' затопления, разру1шения, подозрительнь!х предметов' которь1е могут бьтть

взрь1внь]п,1и уотро*.1с'твапли, ил1{ других нарутпений обязаньт немедленно сообщить о

случив1пе\{ся администрации мдоу <|1етушток>. |{ринять мерь1 по ту1шени}о возгора|1ия и

о1(азаниго первой помощи пострадав1пим.
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